
職種名・部署 職務内容 勤務日数・時間
募集
人数

賃金
（時給）

担当課
（問・申）

一般事務補助

（資源循環課）

資源循環推進室所管業務
・窓口、電話応対
・資料作成業務　等

週5日
午前8時30分～午後5時
（7時間30分勤務）

1名 1,251円
資源循環課
(内線128)

一般事務補助

（高齢福祉課）

介護保険事務全般
・窓口応対
・電話応対
・書類作成　等

週5日
午前8時30分～午後5時
（うち6時間30分勤務）

1名 1,251円
高齢福祉課
(内線170)

一般事務補助

（笠間支所地域課）

地域課業務全般
・窓口、電話応対
・行政区業務
・郵便発送業務
・税務事務（証明書発行）
・収納業務　等

週5日
午前8時45分～午後5時15分
（7時間30分勤務）

1名 1,251円
笠間支所
地域課
(72-111)

一般事務補助

（学務課）

※うち1名は12月9日まで
の任用

学務課所管事務全般
・就学に関する窓口、電話応対
・学校訪問
・教育委員会や学校運営に関する業務のサ
ポート

週5日
午前8時30分～午後5時
（7時間30分勤務）

2名 1,251円
学務課
(内線375)

塵芥処理作業員

（環境センター）

ごみ処理作業
・ごみ搬入者の車両誘導
・ごみの分別指導
・圧縮機器等の操作
・施設内清掃　等

週5日
午前8時45分～午後5時15分
（7時間30分勤務）
※祝日勤務あり（年間7日予定）

1名 1,251円
環境センター
（77-2416）

主任介護支援専門員

（地域包括支援センター）

介護支援業務
・相談支援
・介護予防ケアマネジメント業務
・地域ケア会議の企画・運営補助　等
＊介護支援専門員資格および主任介護支援
専門員研修課程修了必須

週5日
午前8時30分～午後5時
(7時間30分勤務)
※勤務日数・勤務時間調整可
※時間外勤務あり

1名 1,800円
地域包括支援
センター
(内線194)

保健師

（こども政策課）

母子保健業務
・5歳児健診時の問診・保健指導
＊保健師資格必須

月2回程度
午後1時～午後5時
（4時間勤務）

1名 1,596円
こども政策課
(内線447)

母子・父子自立支援員

（こども福祉課）

母子家庭・父子家庭・寡婦の自立支援業務全
般
・自立支援計画の作成
・相談業務

月15日
午前9時～午後5時
（7時間勤務）

1名 1,279円
こども福祉課
(内線165)

保育士

（くるす保育所）

保育業務
（クラス担任・フリー保育士）
＊保育士資格必須

週5日
午前7時30分～午後6時30分
（うち7時間30分勤務）
※早番・遅番等の時差出勤あり

1名 1,451円
くるす保育所
(72-0563)

看護師

（くるす保育所）

保健業務、保育業務補助
・子どもたちの体調管理
・健康診断、歯科検診の補助
・所内の衛生管理
・手洗い、うがいなどの衛生指導
・保護者への保健指導
・職員の健康管理
・保育補助　等
＊看護師または准看護師資格必須

週5日
午前9時～午後4時
（6時間勤務）

1名 1,545円
くるす保育所
(72-0563)

特別支援教育支援員

（学務課）

市立小・義務教育学校での障がいのある児
童に対する支援業務
・校内での日常生活動作の介助（食事や教室
移動補助等）
・学習活動上のサポート　等
＊普通自動車免許は任意

週5日
午前8時00分～午後4時00分
（うち7時間以内勤務）
※学校行事により土日祝日勤務あり
※学校により勤務時間変更あり

3名程度 1,251円
学務課
(内線375)

・特別記載のない週5日等は、月曜日から金曜日勤務(週休日：土・日・祝日)のことを指します。
・基本的には普通自動車免許が必要となります。ただし普通自動車免許が不要な職種については、職務内容に「普通自動車免許は任意」と記載があります。


