
〇電子メール本文等記載例（電子契約）

１．件名

【電子契約：（株）○○〇〇】電子契約利用申出書について

２．メール本文

笠間市長 山口 伸樹 様

（財政課契約検査室 扱い）

（株）〇〇〇〇

下記の案件について、電子契約利用申出書を提出します。

１ 件 名 ７〇〇第〇〇号 〇〇〇〇工事

２ 場 所 〇〇地内

３ 開札日時 令和 年 月 日（ ） 午前１０時

４ 担当者・連絡先

（株）〇〇〇〇

担当

TEL

FAX

E-mail

３．添付ファイル

【（株）○○〇〇】電子契約利用申出書．ＰＤＦ

※添付ファイルはＰＤＦ形式で添付すること

※MicrosoftOutlook でメールを送信する場合は、「リッチテキスト形式」ではな

く、「テキスト形式」で送信すること。


