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　本マニュアルでは、敬老祝賀会事業交付金の「電子申請方法」をご案内し

ています。敬老祝賀会事業交付金についての内容や申請書の記載内容に

ついては、「敬老祝賀会交付金申請マニュアル」をご確認ください。

　その他、不明点については下記までお問合せください。

【敬老祝賀会についてのお問合せ】

笠間・友部地区内からは０２９６－７７－１１０１に、

岩間地区内からは０２９９－３７－６６１１にお問い合わせください。

笠間地区：笠間支所保険福祉課　内線72133

友部地区：高齢福祉課　　　　　　　内線70174

岩間地区：岩間支所保険福祉課　内線73172

【電子申請についてのお問合せ】

高齢福祉課　　内線70174

　　　　　　　　　 MAIL koreig@city.kasama.lg.jp

※申請画面等において、電子申請の運営上、本マニュアルと相違がある

 　場合がございます。ご了承ください。

目　　次

１．笠間市オンライン申請（デジタル支所）・・・・・・１

２．利用登録　　　　　　　　　　　　　　・・・・・・４

３．敬老祝賀会事業交付金申請　　　　　　・・・・・・８

４．敬老祝賀会事業実績報告　　　　　　　・・・・・・１６



1

（１）電子申請は笠間市ホームページのオンライン申請（デジタル支所）の

　　　ページから申請することができます。

　　　【笠間市ホームページURL】

  　　　 https://www.city.kasama.lg.jp

（２）①ホームページの検索で『オンライン申請（デジタル支所）』と検索

　　　する、もしくは②トップページ下部の『オンライン申請（デジタル支

　　　所）』をクリックしてください。

笠間市ホームページ　トップページ

①サイト内検索

笠間市ホームページ　トップページ下部

②クリック

１．笠間市オンライン申請（デジタル支所）
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（３）デジタル支所のページを開いたら、③『行政手続きのオンライン申

　　　請』をクリックしてください。

③クリック

（４）電子申請・届出サービス【笠間市】のページが開けたら、

　　　④『オンライン申請手続き』をクリックしてください。

笠間市　デジタル支所（オンライン手続き）

④クリック
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（５）手続き一覧が表示されたら、⑤検索欄に『敬老』と入力し、⑥クリック

         してください。

『オンライン申請手続き』をクリックしたあとの次ページ

手続き一覧画面

令和〇年敬老祝賀会事業交付金申

請

受付開始：0000年00月00日00時00

分

⑦申請したい手続きの

タブをクリック

⑤検索欄に『敬老』

を入力

⑥クリック

（６）『令和７年度敬老祝賀会交付金申請』、『令和７年度敬老祝賀会事業

　　　実績報告』が表示されますので、⑦申請したい手続きのタブをクリッ

　　　クしてください。
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２．利用登録

（１）敬老祝賀会事業の電子申請画面では、『利用者ログイン』が必要とな

　　　ります。

　　　①既に利用者登録がお済みの方は『利用者ＩＤ』と『パスワード』を

　　　入力してログインしてください。

　　　※ログインできた方は交付金申請（８ページ）または実績報告

　　　　（１６ページ）をご覧ください。

　　　

　　　この手続きは利用者登録を行わないと申請できないため、利用者登録

　　　を必ず行っていただく必要があります。

　　　②『利用者登録される方はこちら』をクリックして、登録を行ってく

　　　ださい。

　　　※交付金申請・実績報告のどちらも、利用者登録が必要となります。

利用者ログイン画面

①『利用者ＩＤ』と

『パスワード』を入力

0000000@000000.ne.jp

00000000000000

②利用者登録をしていない

場合はここをクリック

①『ログイン』

をクリック

敬老祝賀会事業交付金申請
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（２）②をクリックすると、利用者登録説明として、利用規約が表示され

　　　ます。

　　　規約をよく読み、同意する場合には③『同意する』をクリックして

　　　ください。

利用者登録説明〈利用規約〉

（３）利用者登録として、利用者ＩＤの登録が必要となります。④利用者区

　　　分を選択し、⑤メールアドレスを入力してください。

　　　確認したら、⑥『登録する』をクリックしてください。

利用者登録〈利用者ＩＤ入力〉

④１つだけ選択

⑤メールアドレスと確認用

メールアドレスを入力0000000@000000.ne.jp

0000000@000000.ne.jp

③『同意する』

をクリック

⑥クリック
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（４）登録が完了すると、利用者登録用のメールが届きます。

　　　⑦メールに書かれているＵＲＬにアクセスして、残りの情報を入力

　　　してください。※２４時間以内に行ってください。

利用者登録〈メール送信完了〉

送信されてくるメール〈利用者登録画面へのＵＲＬ〉※見本

⑦ＵＲＬにアクセス
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（５）届いたメールのＵＲＬにアクセスすると、利用者登録に必要な個人

　　　情報の入力画面が表示されます。⑧『必須』部分の入力を行ってく

　　　ださい。

利用者登録〈利用者の個人情報入力画面〉

⑧必須部分を入力

　　※その他、『性別』『郵便番号』『住所』『電話番号』『メールアドレ

　　　ス』等の入力がありますので、入力終了後、よく確認して、『登録』

　　　をクリックしてください。

　　

　　登録をクリックすると、利用者登録は終了となります。
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３．敬老祝賀会事業交付金申請

（１）利用者ログインが終了すると、手続き説明が表示されます。利用規約

　　　をよく読んでから、①『同意する』をクリックしてください。

　　

手続き説明〈利用規約〉

①『同意する』

をクリック
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（２）『同意する』をクリックしたあとは申請内容の入力となります。

　　　『必須』項目を入力してください。

〈必須項目〉

　②申請する地区を選択してください。（地区ごとに申請を受理するため、

　　必ず１つ選択してください）

　③代表者情報を入力してください。（『代表者氏名』『住所』『電話番

　　号』『メールアドレス』は利用者登録情報がそのまま反映されますの

　　で、ご確認ください）

　　

交付金申請画面-１〈開催地区・代表者情報〉

②申請地区を１つ選択

③地区名または団体名

（実行委員会名）を入力

③代表者情報を入力

※必ず必要になるため、

よく確認してください

※申請の関係でご連絡差し上げる

　可能性がありますので、

　必ず連絡がつく電話番号及び

　メールアドレスを入力してください
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〈必須項目〉

　④敬老祝賀会の実施予定日時を入力してください。

　⑤敬老祝賀会の実施場所を入力してください。

　⑥敬老祝賀会を開催する地区（合同で開催する場合にはすべての地区）

　　の対象者数を入力してください。

　　※交付申請額『開催割』の積算根拠となります。

　⑦祝賀会に参加する予定者数を入力してください。

　　※『開催割』のみで申請を行い、精算後に『出席割』の支払いを希望

　　　する場合には「０（半角数字）」を入力してください。

　　※交付申請額『出席割』の積算根拠となります。

　⑧開催割の算出基準値が自動計算されます。

　　（計算式）対象者数×30％

　　

交付金申請画面-２〈事業計画・交付申請額〉

④敬老祝賀会の実施予定日時

を入力

⑤実施場所を入力

⑥地区対象者数(合同開催はすべての

地区対象者の合計)を入力

⑦祝賀会参加予定者数を入力

(開催割のみの申請は０を入力)

⑧自動計算



11

〈必須項目〉

　⑨交付申請額が自動計算されます。

　　（計算式）開催割　対象者数×30％×2,000円

　　　　　　　出席割　参加予定者数×2,000円

　　　　　　　開催割 + 出席割 ＝ 交付申請額

　⑩市交付金が自動計算されます。（交付申請額と同じ値）

　⑪実行委員会持ち出し分を入力してください。（交付金以外で支払う予

　　定金額分となります）

　⑫収入予定額合計が自動計算されます。

　　（計算式）市交付金 + 実行委員会持ち出し分 ＝ 収入予定額合計

　　　

交付金申請画面-３〈交付申請額・収支予算（収入予定）〉

⑨自動計算

⑩自動計算

⑪実行委員会持ち出し分を入力

(開催割のみの申請は出席割も合算)

⑫自動計算
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〈必須項目〉

　⑬実施内容及び支出予定額を入力してください。

　　※項目／詳細／金額の順に入力してください。

　　　各項目の合計金額が支出予定額合計と一致するようにしてくださ

　　　い。

　　　実施内容と支出予定は交付金申請にあたり、精査する必要性がある

　　　ため、できるだけ詳細に入力してください。

　⑭支出予定額合計を入力してください。

　　（計算式）市交付金 + 実行委員会持ち出し分 ＝ 支出予定額合計

　　※支出予定額合計は収入予定額合計と一致させるようにしてくださ

　　　い。

交付金申請画面-４〈収支予算（支出予定）〉

⑬実施内容と支出予定を入力

※できるだけ詳細に

　　入力してください。

⑭支出予定額合計を入力

※収入予定額合計と

　　一致させてください。
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（３）交付金請求情報として、希望する振込先口座を選択してください。

　　　⑮『総務課登録口座（行政事務連絡交付金振込口座）』を希望する場

　　　合には選択して『行政区名』の入力をしてください。

　　　その他の口座への入金を希望する場合には⑯『その他の口座』を選択

　　　し、⑰口座情報を入力してください。※通帳のデータ添付が必須です。

　　　入力が完了したら、⑱『確認に進む』をクリックしてください。

交付金申請画面-５〈交付金請求（総務課登録口座入金希望の場合）〉

⑮選択して

『行政区名』を入力

交付金申請画面-６〈交付金請求（その他の口座の場合）〉

⑯選択

⑰口座情報を入力

口座名義人には

ふりがなを振ってください
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交付金申請画面-６〈交付金請求（その他の口座の場合　続き）〉

（４）申込確認を行ってください。内容に間違いがない場合には⑲『申し込

　　　む』をクリックしてください。データの確認をする場合は⑳『PDFプ

　　　レビュー』をクリックしてください。

申込確認画面

申込確認

⑲クリック

⑳クリック

⑰通帳データを添付

⑰口座の名義人が代表者

と異なる場合は入力

(施設は必須)

⑱クリック
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⑳PDFプレビュー　見本

（５）『申込む』をクリックしたら、交付金申請は完了です。

　　　申込完了画面や申込完了メールに記載された『整理番号』『パスワー

　　　ド』は忘れないようにメモしておいてください。

　　　申込後、内容確認のため、担当者から連絡がある可能性がございます

　　　ので、ご対応のほどよろしくお願いします。

　　　※市での処理終了後に、『交付金決定通知書』がメールにて送付され

　　　　ます。交付決定後、２～３週間ほどで交付金が振り込まれます。

申込完了メール

整理番号とパスワードは

必ずメモしておいてください
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４．敬老祝賀会事業実績報告

（１）利用者ログインが終了すると、手続き説明が表示されます。利用規

　　　約をよく読んでから、①『同意する』をクリックしてください。

　　

手続き説明〈利用規約〉

①クリック
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（２）『同意する』をクリックしたあとは申請内容の入力となります。

　　　『必須』項目を入力してください。

〈必須項目〉

　②申請する地区を選択してください。（地区ごとに申請を受理するため、

　　必ず１つ選択してください）

　③代表者情報を入力してください。（『代表者氏名』『住所』『電話番

　　号』『メールアドレス』は利用者登録情報がそのまま反映されますの

　　で、ご確認ください）

　　

実績報告画面-１〈開催地区・代表者情報〉

②申請地区を１つ選択

③地区名または団体名

（実行委員会名）を入力

③代表者情報を入力

※必ず必要になるため、

よく確認してください

※申請の関係でご連絡差し上げる

　可能性がありますので、

　必ず連絡がつく電話番号及び

　メールアドレスを入力してください
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〈必須項目〉

　④交付金決定通知書に記載されていた日付を入力してください。

　⑤祝賀会の実施日、⑥祝賀会の実施場所を入力してください。

　⑦地区対象者数（合同開催地区はすべての地区対象者の合計）を入力し

　　てください。

　⑧交付金申請時の参加予定者数、⑨実際に祝賀会に参加した参加者を入

　　力してください。

　⑩開催割の算出基準値が自動計算されます。（計算式）対象者数×30％

　　

実績報告画面-２〈交付決定日・敬老祝賀会の実績〉

④交付決定日を入力

⑤祝賀会実施日を入力

⑥実施場所を入力

⑦地区対象者数（合同開催はすべて

の地区対象者の合計）を入力

⑧申請時の参加予定者数を入力

（開催割のみの申請は０を入力）

⑨実際に祝賀会に

参加した人数を入力

⑩自動計算
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〈必須項目〉

　⑪既交付金（敬老祝賀会交付金決定通知書に記載された金額）を入力し

　　てください。

　　※開催割のみで申請した場合も、決定通知書に記載してある交付され

　　　た金額を入力してください。

　⑫実行委員会持ち出し分を入力してください。

　　※交付金以外で実行委員会にて支払った金額分となります。

　⑬収入額合計が自動計算されます。

　　（計算式）既交付金 + 実行委員会持ち出し分 ＝ 収入額合計

　　

実績報告画面-３〈収支決算〉

⑪自動計算

⑫実行委員会持ち出し分を入力

(追加交付分や返還分を

抜いた金額)

⑬自動計算



20

〈必須項目〉

　⑭実施内容及び支出額を入力してください。

　　※項目／詳細／金額の順に入力してください。

　　　各項目の合計金額が支出額合計と一致するようにしてください。

　　　実施内容と支出については実績報告にあたり、精査する必要性があ

　　　るため、領収書と比較できるような記載をお願いします。

　⑮支出額合計を入力してください。

　　（計算式）市交付金 + 実行委員会持ち出し分（+追加交付分）

　　　　　　　= 支出額合計

実績報告画面-４〈支出〉

⑭実施内容と支出を入力

※領収書と比較できるような

記載をお願いします

⑮支出額合計を入力



21

（３）交付金精算を行ってください。

　⑯既交付金(A)が自動計算されます。

　⑰交付基準額(B)が自動計算されます。

　　（計算式）開催割 + 出席割（参加者確定）= 交付基準額(B)

　⑱支出額合計が反映されて、祝賀会支出額(C)が自動計算されます。

　⑲交付基準額(B)と祝賀会支出額(C)のいずれか低い額を交付金確定額(D)と

　　して入力してください。

　⑳交付精算額が自動計算されます。※プラスの場合は追加交付、マイナス

　　の場合は返還となります。

　　（計算式）交付確定額(D) - 既交付金(A) = 交付金精算額(E)

　　
実績報告画面-５〈交付金精算〉

⑯自動計算

⑰自動計算

⑱自動計算

⑲交付確定額を入力

※交付基準額(B)と祝賀会支出額(C)の

いずれか低い額を入力してください

⑳自動計算

円
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　㉒交付金精算額（E）がプラスとなり、交付金の追加交付を行う場合のみ、

　　『追加交付がある』を選択してください。それ以外の場合には、『追加

　　交付がない』を選択してください。

実績報告画面-７〈交付金の追加交付〉

㉑自動計算

　㉑収入額最終確定として、自動計算されます。

　　（計算式）既交付金(A) + 実行委員会持ち出し分 + 交付金精算額(E)

　　
実績報告画面-６〈交付金精算（続き）〉

（４）追加交付がある場合は、希望する振込先口座を選択してください。

　　　追加交付がない場合は、（５）添付資料に沿って進めてください。

　　　㉓『総務課登録口座（行政事務連絡交付金振込口座）』を希望する場

　　　合には選択して『行政区名』の入力をしてください。

実績報告画面-８〈交付金請求（総務課登録口座入金希望の場合）〉

㉓選択して

『行政区名』を入力

㉒どちらかを選択
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㉔選択

㉕口座情報を入力

口座名義人には

ふりがなを振ってください

　その他の口座への入金を希望する場合には㉔『その他の口座』を選択し、

　㉕口座情報を入力してください。※通帳のデータ添付が必須です。

実績報告画面-９〈交付金請求（その他の口座の場合）〉

㉕通帳データを添付

㉕口座の名義人が代表者

と異なる場合は入力

(施設は必須)
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（６）申込確認を行ってください。内容に間違いがない場合には㉙『申し込

　　　む』をクリックしてください。データの確認をする場合は㉚『PDFプ

　　　レビュー』をクリックしてください。

申込確認画面

申込確認

㉙クリック

㉚クリック

（５）添付資料を添付してください。

　㉖領収証等、㉗開催確認書類の『電子ファイルを添付する』、または『郵

　　送などで提出する』を選択してください。

　入力が完了したら、㉘『確認へ進む』をクリックしてください。

実績報告画面-１０〈添付資料〉

㉖提出方法を選択

㉗提出方法を選択

※『郵送などで提出する』

を選択した場合には、

提出する書類の名称を

記入してください

※『電子ファイル』を選択した場合には、

ファイルを添付してください

㉘クリック
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㉚PDFプレビュー　見本

（７）『申込む』をクリックしたら、交付金実績報告は完了です。

　　　申込完了画面や申込完了メールに記載された『整理番号』『パスワー

　　　ド』は忘れないようにメモしておいてください。

　　　申込後、内容確認のため、担当者から連絡がある可能性がございます

　　　ので、ご対応のほどよろしくお願いします。

　　　※市での処理終了後に、『交付金確定通知書』がメールにて送付され

　　　　ます。確定通知によって、交付金の精算を行うこととなります。詳

　　　　細は担当にお問い合わせください。

申込完了メール

整理番号とパスワードは

必ずメモしておいてください

敬老祝賀会事業実績報告



笠間市保健福祉部高齢福祉課

〒309-1792

笠間市中央三丁目２番１号

TEL　0296-77-1101（笠間・友部地区）

TEL　0299-37-6611（岩間地区）

FAX　0296-71-8227


