
様式１

参加表明書

年 月 日

笠 間 市 長 様

所 在 地

商号又は名称

代 表 者 名 ㊞

担 当 者 名

電 話 番 号

メ ー ル ア ド レ ス

下記業務に係るプロポーザルに参加を申し込みます。

１ 業務名称 笠間市ふるさと寄附金制度一括代行業務

２ 履行場所 笠間市役所 企業誘致・移住推進課

※添付書類

１ 誓約書（様式２）

２ 委任状（様式３）※必要な場合のみ

３ 会社概要（様式４）

４ 受託実績表（様式５）

５ 見積書（様式６）

６ 納税証明書

７ 履歴事項全部証明書の写し

８ 提案書



様式２

誓 約 書

年 月 日

笠 間 市 長 様

所 在 地

商号又は名称

代 表 者 名 ㊞

私は、次の事項について誓約します。

また、これらに万一違反する行為があったときは、参加資格の取消しを受けること、また、

契約後の場合は本契約及び本業務に係る契約の違反又は解除によって笠間市に生じた全ての

損害を賠償することに異議を申しません。

１ プロポーザルの参加意向申出にあたり提出した添付書類を含む全ての書類は、委託内容

を十分に承諾したうえ真実に基づいて記載したものです。

２ プロポーザル実施要領内の「４．参加資格」のすべての項目を満たします。

３ 当該業務のプロポーザルに参加するにあたっては、契約及び業務実施等に係る関係法令

及び諸規定を遵守し、誠実にこれを履行します。

４ 本件に関して知り得た情報を機密情報として扱い、他の目的への使用、第三者への開示・

漏洩をいたしません。

５ 個人情報の保護に関する法律（平成15年法律第57号）について遵守します。

６ 納付すべき市区町村税については滞納していないことを誓約し、また認定期間中に納付

状況について調査されることに同意します。



様式３

委 任 状

年 月 日

笠 間 市 長 様

（委任者）所 在 地

商号又は名称

代 表 者 名 ㊞

私は、次の者を代理人と定め、プローザルの参加表明に関する一切の権限を委

任します。

（受任者）所 在 地

商号又は名称

氏 名 ㊞



様式４

会 社 概 要

年 月 日

会社名

代表者名（フリガ

ナ）

所在地

設立年月日

資本金

売上高

社員数 名 （内訳 技術職： 名 事務職： 名）

事業所数

沿革



様式５

受託実績表

商号又は名称

過去５年間における受託実績を記載してください。

1

自治体名

受託期間

HP アドレス

業務概要

2

自治体名

受託期間

HP アドレス

業務概要

3

自治体名

受託期間

HP アドレス

業務概要

その他の実績（自治体名のみ記載）



様式６

見積書

《前提》下記の寄附金額・申込件数で計算すること。

寄附金額：２９４,０００,０００円
寄附件数：２０,０００件

単位：円

※科目については、必要に応じ適宜、追加すること。

商号又は名称

代 表 者 名

笠間市ふるさと寄附金制度一括代行業務

項目 金額（税抜） 備考

ふるさと納税業務委託費 円

返礼品代 円

返礼品代は寄附額 30%以内

配送費 円

配送費は 1件あたり 1,000円
以内とする。

寄附証明書発送代行業務 円

ワンストップ特例申請書代

行業務
円

小計 円

合計 円



様式７

仕様書に対する質問書

年 月 日

笠 間 市 長 様

（委任者）所 在 地

商号又は名称

代 表 者 名 ㊞

【質問内容】

（備考）

・ 仕様書に対する質問がある場合に使用すること。



様式８

辞退届

年 月 日

プロポーザルに参加を表明しましたが、辞退します。

笠 間 市 長 様

（委任者）所 在 地

商号又は名称

代 表 者 名 ㊞


