
笠間市立図書館では、毎年 限られた予算の中で運営をしてまいりましたが、効率的な運営をはかる

ため、このたび業務内容を見直すことになりました。

つきましては、２０２１年4月1日（木）から、下記のとおり変更となりますので、ご理解・ご協力

をお願いします。

貸出・延長

貸出・延長にはサービスカードが必要です ※忘れた場合はできません

・サービスカードは、本人のみ有効です。

・返却期限が過ぎた場合は、延長できません。再貸出もできません。

●貸出は、自動貸出機をご利用ください。

・予約取置資料は、窓口での受取となります。

返却

開館中は 窓口に 返却資料を お持ちください

●閉館時は、ブックポストに入れてください。CD・ビデオ・DVDは、袋に入れるか紙に包むなど、

こん包をお願いします。

●相互貸借資料は、借りた館の窓口でのみ返却できます。

予約

点数：図書３0冊、視聴覚資料10点

●市内3館で所蔵している資料は、予約ができます。

・所蔵館の書架にある資料の取り寄せ・雑誌最新号の入荷は、搬送便の減便に伴い、これまで

より時間がかかります。

◆ 自動貸出機の操作について：貸出機に置いた点数と、貸出機が読み取った点数が合っているか、

必ず確認してから、貸出をすすめてください。

※数が合っていない場合は、貸出エラーや出入口ゲートブザーが鳴ります。

◆ サービスカードの置き忘れが多発しています。 ご注意ください！

◆３/３１（水）19：00に、図書館システムの予約点数制限設定を行います。

※すでに上限点数を超えて予約している場合は、追加の予約はできません。

なお、上限数を超えている分の予約は、有効です。取消にはなりません。



リクエスト （ 所蔵がない資料について ）

笠間市在住者のみ受付します

【図書】すでに出版されている図書のみリクエストが可能です。

・出版予定日が決まっていても、出版されるまでは申し込みできません。

リクエスト用紙を窓口でお預かりしても、出版日前のものは、いったんお返しします。

【コミックス、CD、DVD、雑誌】 選定の参考としてのみ受付します。

・所蔵になっても連絡はありません。

予約資料の受取について

取置期間：最初の連絡から１週間 ※取置延長はできません

・電話での延長希望も、お受けできません。

●取置期限日は、図書館ホームページ「マイページ」でご確認ください。

●取置期限を過ぎた場合は、予約取消となります。

・来館時、窓口で予約取消となった資料の書名等のお知らせもありません。

・取置中の資料を取消した場合（期限切れも含む）、１週間程度 再予約はご遠慮ください。

●連絡方法は、なるべく「E-Mail」、「連絡不要」、「着歴のみ」を選択してください。

・「電話」「着歴のみ」の場合、連絡は１回のみとし、最初の取置連絡時から１週間は追加連絡

はありません。

・日中つながりやすい連絡先を選択してください。連絡が取れなかった場合は、取置から１週間

後に取消となります。

●受取には、カードが必要です。忘れた場合は、受取できません。

・代理受取の場合、予約者のカードを持参してください。

●ご来館時にご用意できている分は、取置期限がきていない場合でも、すべてお借りください。

カードの再発行

サービスカードを紛失・破損した場合は、再発行時にカード代300円がかかります。

※カードは、ICチップ内蔵のため、取扱いに十分ご注意ください。

ご協力をお願いします

●貸出資料は、借りた館で返却してください。

●資料検索、貸出・予約状況の確認、貸出期限延長等は、館内検索機や図書館ホームページをご利用

ください。
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