《入札参加資格変更届の提出方法》
入札参加資格の変更届は、ホームページ上にある書式例を参考にしてご提出ください。なお、ご提出の際は下記の事項に留意し提出してください。
①申請業務区分（「建設工事」「建設コンサルタント業務等」「物品製造等」という区分け。以下『業務区分』）のうち、どの区分で申請されている資格の変更であるのかを明記してください。書式例を使用する場合は、標題の括弧書きの中から選び丸で囲んでください。

②変更前と変更後の内容を両方とも明記してください。

③変更が生じた日を明記してください。実際の変更日と商業登記簿謄本の登記日が異なる場合、実際の変更日を明記ください。
④代表者の氏名や委任先の氏名が変更となる場合には、ふりがなも記入ください。　
⑤変更内容によっては、変更届の他に添付書類が必要となりますので、別表１『添付書類一覧』をご覧ください。また、別表中または注記に出てくる語句の意味は下記の通りです。
・『委任先』：契約を委任された営業所又は支店
・『技術者証等』：建設工事に係る技術者の「技術者証」とその「雇用関係を証明する書類（任意：健康保険証もしくは源泉徴収票など）」、及び「技術者経歴書」

・『営業所一覧表』：建設業許可申請書様式第一号別紙２（１）（２）
（建設業法に基づく営業所であることを確認できるもの）
⑥業務区分のうち、２つ以上の資格をもっている場合（例：建設工事と物品製造等のそれぞれの資格を持っている場合）、変更内容が同じであれば変更届及び添付書類は１部で構いません。
⑦申請業種の追加は、追加受付期間のみの受付となりますのでご了承ください。
⑧申請業種の削除もしくは申請自体の取消等は、変更届として受け付けます。
⑨郵送でも受付をいたします。郵送による提出の際に変更届の受付印が必要な場合は、返信用ハガキもしくは返信用封筒と受付印を押印する書類を同封してください。
⑩会社の合併もしくは分割等で、参加資格を他の会社に承継する場合は、『入札参加資格承継願の提出方法』をご参照ください。

別表１《添付書類一覧》　　　　　　　　　　　　　　　○…必要　　△…場合により必要　　×…不要
	変更内容

添付書類
	本店
	営業所又は支店
	技術者

の増員

	
	商号
	代表者
	所在地
	委任先
	所在地
	新規

設置
	

	
	
	役職
	氏名
	
	営業所名
	役職
	氏名
	
	
	

	委任状


	△

＊注１
	△

＊注１
	△

＊注１
	△

＊注１
	○
	○
	○
	△

＊注２
	△

＊注２
	×

	商業登記

簿謄本
	○


	○
	○
	○
	×
	×
	×
	×
	×
	×

	納税証明書

＊別表２参照
	×


	×
	×
	△
	×
	×
	×
	△
	△
	×

	納税状況等

調査同意書
	△
＊注３
	△
＊注３
	△
＊注３
	△

＊注４
	△
＊注３
	△
＊注３
	△
＊注３
	△

＊注４
	△

＊注７
	×

	営業所

状況調書
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	△

＊注６
	△

＊注８
	×

	技術者証等


	×
	×
	×
	△

＊注５
	×
	×
	×
	△

＊注５
	△

＊注９
	△

＊注１０

	営業所

一覧表
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	△

＊注５
	△

＊注９
	×


＊注１　　委任先がある場合のみ必要。

＊注２　　営業所又は支店が委任先の場合のみ必要。

＊注３　　所在地が笠間市内の場合のみ必要。

＊注４　　笠間市外から笠間市内へ変更した場合のみ必要。

＊注５　　「建設工事」に登録をしていて、笠間市外から笠間市内へと変更した場合のみ必要。
＊注６　　「建設工事」もしくは「建設コンサルタント業務等」で登録をしていて、笠間市外から

笠間市内へと変更した場合のみ必要。
＊注７　　笠間市内に設置した場合に必要。

＊注８　　「建設工事」もしくは「建設コンサルタント業務等」で登録をしていて、笠間市内に

設置した場合のみ必要。
＊注９　　「建設工事」に登録をしていて、笠間市内へ設置した場合のみ必要。
＊注１０　「建設工事」に登録をしていて、笠間市内に本店または委任先がある場合のみ必要。

増員した方のものだけで良い。

＊注１１　変更内容が上表に明記してあるもの以外の場合、添付書類は不要です。

＊注１２　『商業登記簿謄本』『納税証明書』『技術者証等』及び『営業所一覧表』は写しで構いません。

＊注１３　参加資格の承継は、変更届ではなく『承継願』にて提出してください。
別表２《納税証明書一覧》
	所在地の
変更内容
	納税証明書の種類

	
	法人の方
	個人の方

	茨城県外から
茨城県内への変更　＊注１４
	法人事業税・法人県民税の納税証明書

○発行：茨城県税事務所

○様式：第４０号の４（イ）
	事業税の納税証明書

○発行：茨城県税事務所

○様式：第４０号の４（イ）

	笠間市外から
笠間市内への変更

＊注１５
	法人市民税・固定資産税・軽自動車税
の納税証明書

○発行：笠間市役所税務課
○様式：未納の無い証明書
	市県民税・固定資産税・軽自動車税・国民健康保険税の納税証明書

○発行：笠間市役所税務課

○様式：未納の無い証明書


＊注１４　本店及び営業所等の所在地が共に茨城県外であったが、変更により本店もしくは
営業所等の所在地が茨城県内へと変更になった方が該当。
＊注１５　本店及び営業所等の所在地が共に笠間市外であったが、変更により本店もしくは
営業所等の所在地が笠間市内へと変更になった方が該当。
＊注１６　県外から笠間市内へと所在地が変更となる場合、上表のうち２項目に該当しますので、

それぞれの納税証明書を提出してください。

＊注１７　営業所等を新たに設置した場合、新たに設置する営業所等の所在地を「変更後の所在地」
とみなして、上表に該当する納税証明書を提出ください。
＊注１８　本店もしくは営業所等が未だ決算をむかえていない場合は納税証明書に替えて、設置した

事実が確認できる書類を提出してください。

＊注１９　納税証明書は、証明年月日が変更届提出日より３ヶ月以内に発行されたものに限ります。
