
電子入札の注意点 
 
１ インターネット環境について 

光ファイバー・ケーブルテレビ・ＡＤＳＬ等のブロードバンド環境を推奨します。 
ダイヤルアップ（ＩＳＤＮ・モデム）でも利用は可能ですが，画面の動きが非常に遅

くなりますので，入力期限ぎりぎりでの操作は行わないよう願います。 
代表者・役員等の自宅にブロードバンド環境がある場合には，そちらに環境設定する

ことをお勧めします。 
また，Internet Explorer 7 および WINDOWS vista にはシステムが対応していません

ので，これらを搭載したパソコンをご使用の方は，ダウングレードしていただくか，ま

たはこれらを搭載していないパソコンを使用していただく必要がございます。なお，対

応時期は未定となっておりますので，これらへのアップグレードは行わないようご注意

願います。 
 

２ システムの運用時間 
 笠間市の閉庁日を除く９：００～１８：００（茨城県のシステムと同一） 
 入札情報サービス(ＰＰＩ)については，２４時間使用できます。 
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  茨城県の電子入札を既に実施している事業者は，笠間市のシステムにおいてもその

まま同じＩＣカードを利用できます。 
 
４ 電子入札システムへの利用者登録 

入札参加者が，初めて電子入札システムを利用する場合や，新たにＩＣカードを取

得した場合には，入札参加者のパソコンから電子入札システムに利用者の登録を行う

とともに，下記の書類を提出してください。 
（１）届出に伴う提出書類 
①電子入札利用届（様式１） 
②利用者情報 

電子入札システムの利用者登録時に，入札参加者のパソコンから印刷したＩＣカ

ード情報等を記載したもの。 
 ③委任状 (様式２) 
   ※代表者から代理人として入札に関する権限の委任を受ける者の IC カードを登

録する場合。 
（２）書類の提出方法  郵送又は直接持参 
（３）書類の提出先   笠間市総務部財政課契約検査室 
 
 
 
 



５ ダミーファイルの作成 
  システムには添付ファイルを求められる個所があり，必ず何かを添付しないと先に

進めません。しかし，笠間市の運用では提出の必要がないものもあります。 
  このため，「ダミーファイル」をあらかじめ作成しておく必要があります。 
 ※ 作成例 ・エクセル・ワード・メモ帳等を起動し，一文字程度入力し「名前を付

けて保存」を選ぶ。 
       ・名前を「ダミー」等のわかりやすいものに設定して，デスクトップ等

利用しやすい場所に保存する。 
 
６ 工事費内訳書等の提出方法 

建設工事における工事費内訳書は，電子入札システムによる電子ファイルでの添付

を原則としますが，書留郵便・簡易書留郵便・配達記録郵便等での提出も認めること

とします。郵便で提出する場合には，事前に契約検査室に連絡してください。 
 
７ 紙入札について 
  電子入札対象案件において紙での入札を許可する場合 
 ①ＩＣカードが失効，破損等で使用できなくなり，ＩＣカード再取得の申請又は準備

中の場合 
 ②企業名，企業住所，代表者の変更により，ＩＣカード再取得の申請又は準備中の場 
  合 
 ③電子入札の導入準備中の場合。 
 ④入札参加者側のシステム障害の場合。 
 
８ 紙入札による電子くじ番号の取り扱い 
  紙入札による入札参加者は，入札書余白に｢くじ番号｣(３桁の任意の数字)を記載し，

書留郵便・簡易書留郵便・配達記録郵便等により提出してください。 
 
９ 公共工事入札情報サービス（ＰＰＩ）について 
  発注の見通し，発注情報，入札･契約結果に関する情報をインターネット上に公開

しています。 
 


