
 
支所各課の事務分掌 

 

地域総務課 公印管理，条例等の公告，文書・郵便物の受領・配布，庁舎施設・公用車等の維持管理，
支所職員の服務，行政区，自衛官募集，選挙，地域振興，広聴，コミュニティ事業の申請
受付，地縁団体の申請受付，自主防災組織，防災行政無線の運用維持管理，（笠間のみ）
大池田財産区の相談窓口，（岩間のみ）浜名湖競艇企業団の申請受付 

市民窓口課 窓口案内，戸籍・住民票等の交付，改葬許可，身分証明書の発行，印鑑登録・証明，戸籍・
住民異動等の諸届，埋火葬許可，住民基本台帳の調製，転入学通知書の交付，国保資格の
得喪その他の処理，高額療養費・出産一時金の給付・貸付の受付，国保の諸届・申請の受
付交付，第三者行為の受付，国保の相談，国保税納付書の再発行，合同滞納整理，葬祭費
の給付の受付，基礎年金，福祉年金，国民年金の諸届の受付，医療福祉費の諸届出の受付，
医療福祉費受給者資格の認定・受給者証の交付，後期高齢者医療保険の認定申請・諸届出
の受付・保険料の徴収 

生活課 市民相談，市民活動組織・ボランティア団体・消費者団体との連携，県民交通災害共済の
申請受付，交通安全に関する指導・教育・団体との調整，駐車場・駐輪場の管理，自動車
臨時運行許可，防犯灯の設置・補助申請の受付，防犯団体との連絡調整，環境保全の推進・
環境活動の支援，公害の苦情処理，飼い犬の登録・狂犬病の予防，空き地の適正管理，害
虫の駆除，鳥獣飼養許可の受付・有害鳥獣駆除，一般廃棄物の収集・運搬・処理・不法投
棄防止，犬猫の処理，環境美化，生ごみ処理機補助申請の受付，ごみ集積ボックス設置補
助申請の受付，大郷戸清掃センター対策の窓口，エコフロンティア対策の窓口，動物の愛
護・管理，上水道・下水道・農業集落排水の諸届出の受付・使用料等通知書の再発行・使
用料等の収納又は徴収・苦情の受付，下水道受益者負担金の納付証明，合併処理浄化槽設
置の相談 

福祉課 母子寡婦貸付金の受付，戦傷病者・戦没者等に係る請求等，日本赤十字の事務，保育所入
退所申請の受付，緊急一時保育，児童手当・児童扶養手当申請の受付，児童クラブ入所の
受付，児童相談，生活保護の相談，地区民生委員協議会，社会福祉関係団体との調整，地
域ケアシステム，身体障害者手帳・療育手帳・精神障害者手帳交付申請の受付，補装具・
日常生活用具交付申請の受付，住宅リフォーム費・自動車免許取得費・自動車改造費・自
動車減免申請の受付，高速自動車利用の割引・タクシー運賃割引申請の受付，特別児童扶
養手当・特別障害者手当申請等の受付，難病患者見舞金申請の受付，支援費の申請受付，
地域高齢者福祉関係団体との連絡調整，在宅介護支援センターの連絡調整，地域支援事業，
敬老事業，地域包括支援センター，介護保険資格，介護保険の認定申請・調査，介護保険
の苦情相談，高齢介護サービス費等の申請受付，低所得者の給付に係る申請受付，介護保
険料納付書の再発行・納入・滞納整理 

道路整備課 地域内道路の新設・改良・維持補修，災害時の応急措置，交通安全施設の整備・補修，道
路のパトロール，道路用地の代位登記，その他土木工事，道路台帳の照会，道路法第 24
条・32 条の申請受付，道路の修繕・払下げ申請の受付，道路の境界確認，開発行為の相談，
都市計画図の販売，法定外公共物の相談，河川等の修繕受付，地籍調査成果図等の閲覧・
管理，屋外違法広告物の簡易撤去，都市景観，道路用地の寄付採納，特定事業の計画・推
進，（笠間支所のみ）市営住宅の入退去申請の受付・維持管理・家賃徴収，県営住宅の入
居相談 

農政課分室 農政企画，農林業の振興，水田営農振興，畜産振興，農業委員会との連絡調整，災害時の
対応 

税務課分室 市税の諸証明発行，手数料の収納，納付書の再発行，市税の滞納整理，課税に関する問合
せ，市民税申告，原付自転車等の標識交付・廃車手続き，固定資産 

会計課分室 現金の収納，支出負担行為の確認，支出命令の審査 

資料：笠間市行政組織規則から抜粋  
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